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Círculo Odontológico de Quilmes


 Inscripción a los Cursos de Postgrado

En la ciudad de Quilmes, a los _____ días del mes de _____________________ del año _______, el Dr. / Dra. ________________________________M. P. Nº_____________

quien acredita identidad con DNI Nº_____________________, domiciliado en _________________________Nº____________ partido de ________________solicita su inscripción en el curso____________________________________________, la que es aceptada por el CÍRCULO ODONTOLÓGICO DE QUILMES con domicilio en la calle Entre Ríos 147 de la ciudad de Quilmes, representado en este acto por su Presidente el Dr. / Dra. _______________________________ .

Se ENTREGA EN ESTE ACTO UNA COPIA del  REGLAMENTO DE CURSOS AL CURSANTE, QUIEN DE CONFORMIDAD CON EL MISMO FIRMA  EN ESTA  INSCRIPCION SU ACEPTACION A TODO SU CONTENIDO.


……………………
                  ……………………



Firma del cursante
                          Firma del Presidente
 Círculo Odontológico de Quilmes


REGLAMENTO DE CURSOS AÑO 2016
NORMAS GENERALES

DEL TIPO DE CURSO

· Teórico: el dictante no realiza demostración práctica.

· Teórico-práctico: el dictante además de exponer temario, realiza demostraciones prácticas.

· Con práctica clínica: Además de la parte teórico-práctica desarrollada por el dictante, los cursantes atenderán pacientes en la clínica. Estarán supervisados por jefes y ayudantes de clínica.

· Clínicas de extensión docente.

1-REQUISITOS PARA INSCRIPCIÓN A CURSO TEÓRICO Y TEÓRICO PRÁCTICO

· La prioridad en la inscripción la tendrán los Socios del COQ. 

· La inscripción será para aquel cursante que esté recibido, aceptándose solamente la inscripción de estudiantes en cursos teóricos. 

· La inscripción a estos cursos deberá hacerse efectiva con un mínimo de 10 días de antelación a la fecha de su comienzo. De no cubrirse el mínimo propuesto por el dictante, la inscripción continuará hasta obtener el mínimo deseado, debiendo cerrarse definitivamente cinco días antes de la iniciación con el número de inscriptos obtenidos, la cual será aceptada o no por el dictante.

· Tendrán un cupo máximo y mínimo a cubrir.

· La inscripción se realizará por orden cronológico y permanecerá abierta mientras existan vacantes.

· El COQ se reserva el derecho de suspender o alterar la realización de los cursos programados por fuerza mayor.

· La inscripción se realizará en la Secretaría del COQ, de Lunes a Viernes en el horario de la misma

2- REQUISITOS PARA INSCRIPCIÓN A CURSO TEÓRICO CON PRÁCTICA CLÍNICA.
· Se respetan los mismos requisitos que los cursos teórico y teórico-práctico.

· Los cursantes deberán adjuntar copia de la Matrícula. 

· El profesional dictante y / o cursante que atienda pacientes será el responsable de esta atención, debiendo contar con un SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL, vigente durante la duración del curso y cobertura similar al de la CAJA DE ODONTÓLOGOS Y/O F.O.P.B.A., copia de cuya póliza y último recibo de pago deberá entregar en la Secretaría del COQ, antes de comenzar el curso.
· Si un curso similar lo volviera a desarrollar el mismo dictante al año siguiente, los que quedaron excluidos tendrán prioridad en la inscripción. 

Condiciones

· Para proceder a la reserva de la vacante los aspirantes deberán abonar una MATRÍCULA hasta completar el cupo máximo que cada curso requiera; cubierto el mismo podrá tener la posibilidad de integrar una lista de espera, para la eventualidad que se produzca una vacante.

· Bajo ningún concepto se reembolsará el importe de la matrícula, salvo la suspensión del curso.

· Todo inscripto a las Clínicas, no estará habilitado a concurrir e ingresar a las mismas si incurriere en dos (2) meses de mora en el pago de la cuota correspondiente, como así también de las cuotas societarias. 

3- FORMA DE PAGO PARA TODAS LAS ACTIVIDADES

Pago total del curso: en efectivo, con cheque personal al día o con tarjeta de débito.

Pago mensual: las cuotas serán consecutivas y su valor depende del curso que se realiza y serán las vigentes al momento de la inscripción. Sus valores estarán sujetos únicamente a la modificación de los costos de su dictado (dependiendo en este caso de la economía del país,  del costo de vida, etc.).

En caso de haberse abonado el pago total del curso, no se reclamará diferencia alguna. 

El profesional deberá acreditar el pago en efectivo, con cheque personal al día, o con tarjeta de débito. 
En el caso que se descuente por la liquidación de las Obras Sociales, su monto deberá ser suficientemente relevante como para cubrir el valor de la cuota. Esta opción, será taxativamente autorizada por la Comisión Directiva, siendo inapelable su decisión de otorgarla o suspenderla.

· En los cursos de larga duración con cupo restringido, en  caso de inasistencia o abandono del mismo por parte del CURSANTE, éste no quedará eximido de seguir abonando las cuotas hasta tanto no se cancele el costo total del curso. En caso de no cumplimiento con la obligación prevista, el Círculo se encuentra facultado para reclamar el pago total de lo adeudado, pactándose a tales efectos en el momento de la inscripción, la vía ejecutiva. Así como la difusión de su condición de morosidad.
4- ASISTENCIA

· A fin de acreditar la asistencia el CURSANTE se obliga a firmar el REGISTRO DE ASISTENCIA. Dicha planilla estará en SECRETARÍA durante el horario de iniciación del curso y con una tolerancia de 15 minutos; excedido ese tiempo, quedará automáticamente como ausente. Esto no lo inhibe de asistir a clase, motivo por el cual deberá, de todos modos, firmar la mencionada planilla, situación que permite al COQ tomar conocimiento de su presencia en la Institución.

· Queda a criterio del dictante la justificación  de alguna inasistencia en especial.

5- DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

· Serán entregados al finalizar el curso, siempre y cuando tenga el 80% de asistencia y haya aprobado las evaluaciones requeridas. Asimismo no deberá tener deudas con la Institución, ya sea de cuotas del curso o societarias.

· Cuando no alcanzare al 80% de las asistencias computadas en la planilla de firma, le será extendida una constancia.

6- PLANILLA DE EVALUACIÓN DE CURSOS

· Los dictantes y cursantes completarán una planilla – encuesta donde volcarán opiniones y sugerencias para el mejor desarrollo y desenvolvimiento de los cursos.

NORMAS PARTICULARES PARA EL DESARROLLO DE LOS CURSOS

1- PERSONAL DOCENTE

· Anualmente deberán presentar un currículum actualizado en la Secretaría del COQ
· La designación del Cuerpo Docente y de los invitados a las unidades temáticas de los cursos, es exclusiva Responsabilidad de los Dictantes.

· Deberá firmar la planilla de asistencia diaria como requisito para acceder al certificado correspondiente.

· En caso de que los dictantes no puedan acudir a una sesión de un curso, deberán comunicarlo por escrito a la Secretaria del COQ, indicando fecha y motivo de la suspensión. Si fuera posible se adicionará una sesión complementaria.

En la clínica

· Le informarán a los cursantes sobre el uso y mantenimiento, tanto de equipos como del instrumental de la Clínica.

· Supervisarán la documentación del paciente, sus historias clínicas con las tareas realizadas diariamente.

2- CURSANTES

       En la Clínica

· Uso obligatorio de chaquetas, ambo o guardapolvo BLANCO que cubran otras prendas y con cabello recogido, uso de barbijo y guantes.
· Será responsabilidad de los cursantes proveerse de TODO INSTRUMENTAL y MATERIALES solicitado por el dictante, según el listado entregado por escrito. El cursante debe cuidar su propio instrumental; el COQ no se hará responsable de la pérdida de los mismos
· Se encuentra estrictamente prohibido fumar dentro de la clínica y aula, como así también el consumo de alimentos y bebidas, quedando el mismo restringido al área de recreo.
· Antes y después de las tareas realizadas en la clínica cada cursante deberá revisar el estado de la unidad dental, asentando en la PLANILLA DE MANTENIMIENTO si detectara alguna imperfección, para facilitar su posterior reparación y evitar el impedimento al uso de tal unidad en posteriores cursos.
· Limpieza del instrumental: mantener el orden y normas de bioseguridad en la clínica. Descontaminar el instrumental usado antes de retirarse de la misma. El material descartable será arrojado en las bolsas rojas de residuos patogénicos destinados para tal fin, no así otro tipo de desechos, cuyas bolsas serán de otro color.
· Loa elementos punzo cortantes deberán ser depositados en recipientes rígidos.
Uso de armarios 

· El COQ proveerá se un sector para la colocación de bolsos, carteras, abrigos, etc., no pudiendo quedar visibles en la clínica
Atención de pacientes

· Los cursantes deben conseguir sus propios pacientes, sin perjuicio de los que pueda proveer el COQ.

· Cuando el cursante no pueda concurrir, deberá avisar a la Secretaría del COQ con debida anticipación, a fin de que el Dictante arbitre los medios necesarios para que el paciente sea atendido por otro colega.

· La documentación clínica de cada paciente deberá estar completa, NO PUDIENDO SER RETIRADAS BAJO NINGÚN CONCEPTO DE LA SEDE DEL COQ: fichas, historias clínicas, radiografías, cefalogramas, modelos, etc.

3- COORDINADOR

· La designación del coordinador estará a cargo de las autoridades del COQ. 

· El objetivo del mismo es lograr una atención personalizada a cada cursante., mejorando el desenvolvimiento de enlace y comunicación entre el dictante y cursantes. 

· Deberá ser Socio  o tener antecedentes suficientes para que se acepte su nominación.

· Controlará las planillas de asistencia de los cursantes. y  de mantenimiento de la Clínica.

· Deberá contactarse previo a la iniciación del curso con el dictante, interiorizándose de las necesidades para el desarrollo de la actividad.

· Estará presente en todas las sesiones del curso, salvo causas de fuerza mayor, que deberán ser informadas a la Comisión Directiva del COQ, como así también  las irregularidades, inquietudes y necesidades, a fin de ser solucionadas o satisfechas.

RESPONSABILIDADES

          El COQ no asume responsabilidad profesional por la asistencia que se preste a los pacientes en la Clínica. En cada caso el responsable será el profesional dictante o cursante que atiende al paciente. Tanto el dictante como el Círculo deberán garantizar la continuidad de la atención de los pacientes si el curso terminara antes del alta de alguno de ellos. Estos deberán ser reubicados en caso de que el curso volviera a empezar, en un segundo nivel del mismo o en una clínica de extensión. Cualquiera de estas opciones deberá ser considerada por el dictante. El COQ tampoco se hace responsable por la pérdida, extravío o ausencia de ningún instrumental, elemento o material que los cursantes utilicen u olviden en la Institución.

DISPOSICIÓN FINAL

         Toda situación no prevista en este reglamento, será resuelta por la Comisión Directiva de la Institución, SIENDO SU RESOLUCION  INAPELABLE.

